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Nama SOP Pembayaran Gaji PNS

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji PNS

2. Peraturan Pemerintah Nomor 15 Tahun 2019 tentang Perubahan Kedelapan
Belas atas PP Nomor 7 Tahun 1977 Tentang Peraturan Gaji PNS

3. Permendagri No. 52 tahun 2009 tentang Standar Operasional (SOP) Prosedur
di lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kab / Kota

1. SMA / Sederajat
2. Memahami keuangan daerah
3. Bisa mengoperasikan komputer

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Kenaikan Pangkat 1. Komputer
2. SOP Gaji Berkala 2. Kalkulator
3. Printer
4. Cap dan Stempel Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP ini tidak dilakukan maka gaji PNS tidak bisa dibayarkan
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Setiap yang menerima gaji wajib tanda tangan
2. PNS memeriksa kesesuaian gaji

3. Penjagaan Kenaikan Pangkat dan Gaji Berkala PNS




PROSEDUR PEMBAYARAN GAJI PNS

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Ket
Bandabera,  pep PA BPKAD Svuin s Waktu Output
Gaji Perlengkapan
1. |Pembuatan SPP Gaji bulanan (satu bulan sebelum Kelengkapan Surat .
S p i Surat Permintaan
bulan gaji dibayar) Mulai Permintaan Pembayaran 25 Menit Pembayaran (SPP) Gaji
(SPP) Gaiji Y J
L
1
1 v
2. [Memeriksa kelengkapan SPP, membuat SPM Gaji ! Tidak Ya Surat Permintaan 30 Menit Surat Perintah
bulanan T Pembayaran (SPP) Gaji Membayar (SPM) Gaiji
v . . Penandatanganan SPM
]
3. |Penandatanganan SPM SPM Gaji telah lengkap 15 Menit diin Oak
4
4. |Pengiriman ke BPKAD ? R 15Menit | Berkas SPM Gaiji
Lengkap
h 4
5. |Pengarsipan l Selesai I




