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Lembar Kerja Identifikasi Kegiatan
A,

Data Kegiatan

1. [Judul SOP

Pengelolaan Website

2. |Jenis Kegiatan

Pelayanan Informasi Berbasis Teknologi Informatika

3. IPenanggung Jawab

a.  Produk

Sekretariat Dinas Ketahanan Pangan Provinsi Jambi

b.  Kegialan

Pengolahan Dala, Teknologj, Informasi, Dokumentasi dan Komunikasi

4. RuT\ng Lingkup

Dinas Ketahanan Pangan Provinsi Jambi

Identifikasi Kegiatan

1. [|Judul Kegiatan

Pengelolaan Website

2. |Langkah Awal

Pencarian Data, Pengolahan Data dan Penginputan Data

3. |Langkah Utama

Editing dan Fillering data-data (data gambar, data dokumen dan video)
sebelum melalui proses penginputan data ke Website serta selalu
monitoring sistem proteksi dan keamanan jaringan website dari Hacker|
dan Crackers

4. |Langkah Akhir

Publikasi Update Data dan Informasi

Identifikasi Langkah

Langkah Awal

Pencarian dan penyusunan data berupa data-data (gambar, dokumen
dan video yang dilaksanakan oleh user (pencari informasi dan berita)
masing-masing Bidang/Sekretariat pada Dinas Ketahanan Pangan
Provinsi Jambi

Administrator Editing

Pencari informasi dan berita menyerahkan data-data hasil pencarian dan
diserahkan kepada administrator/ pengumpul berita yang telah ditunjuH
oleh Kepala Dinas.

Langkah Utama

Webmaster/ Admin. pengelola. website melakukan. editing informasi
berupa data-data (gambar, dokumen dan video) sebelum proses
updating data-data informasi yang akan ditampilkan pada website

Proses Filtering

o=

Kelayakan Update Berita

Jika informasi berupa data-data (gambar, dokumen dan video) telah|
memenuhi syarat untuk dilakukan update ke tampilan website maka
ewbmaster/admin  pengelola  website  akan  menampilkan/
mempublikasikan data-data tersebut pada tampilan website.

Jika informasi berupa data-data (gambar, dokumen dan video) tidak
layak untuk ditampilkan pada halaman website maka
Webmaster/Admin  pengelola  website  berhak untuk tidak
menampilkan/ mempublikasikan informasi tersebut pada tampilan|
website,

Data-data yang telah melalui proses filtering, editing yang akan
tampilan website dilakukan proses pengumpulan informasi yang telah
siap untuk dipublikasikan pada tampilan website.

Langkah Akhir

Data-data yang telah melalui proses filtering, editing harus segera
ditampilkan/dipublikasikan pada tampilan website.

Selain itu Webmaster/Admin Pengelola Website juga melakukan
pemeliharaan, monitoring, pengawasan dan proteksi keamanan website

dan jaringan website,
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