
Tugas Biro Administrasi Pimpinan : 

 

Biro Administrasi Pimpinan mempunyai tugas membantu Asisten Administrasi Umum 

dalam penyiapan pelaksanaan kebijakan, pelaksanaan pemantauan dan evaluasi di 

bidang perencanaan dan kepegawaian Sekretariat Daerah, materi dan komunikasi 

pimpinan serta protokol.  

 

 
 

Fungsi Biro Administrasi Pimpinan :  
 
a. Penyiapan pelaksanaan kebijakan di bidang perencanaan dan kepegawaian 

Sekretariat Daerah, materi dan komunikasi pimpinan serta protokol;  

b. Penyiapan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi di bidang perencanaan dan 

kepegawaian Sekretariat Daerah, materi dan komunikasi pimpinan serta 

protokol; dan  

c. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Asisten Administrasi Umum yang 

berkaitan dengan tugasnya.  

 
 
(Sumber: Peraturan Gubernur Kalimantan Tengah Nomor 37 Tahun 2022 Tentang 
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Perangkat Daerah) 

 
 

 

 


