PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
INSPEKTORAT

Jalan Yos Sudarso No. 06, Telp/Fax. (0536) 3222359
PALANGKA RAYA

URAIAN TUGAS DAN WEWENANG PPID PELAKSANA
DI LINGKUNGAN INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

TUGAS PPID PELAKSANA

a. membantu PPID melaksanakan tanggungjawab, tugas, dan kewenangannya;
melaksanakan kebijakan teknis layanan Informasi Publik yang telah ditetapkan PPID;

c. mengonsolidasikan proses penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan
Informasi Publik;

d. mengumpulkan dokumen Informasi Publik dari Petugas Pelayanan Informasi di Badan
Publik;

e. membantu PPID melakukan verifikasi dokumen Informasi Publik;

f. membantu membuat, mengelola, memelihara, dan memutakhirkan Daftar Informasi
Publik; dan

g. menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan informasi dan dokumentasi bagi pemohon
informasi secara cepat, tepat, berkualitas dengan mengedepankan prinsip-prinsip
pelayanan prima; dan

h. menyediakan informasi dan dokumentasi untuk diakses oleh masyarakat.

FUNGSI PPID PELAKSANA :

a. Melaksanakan pengidentifikasian dan pengumpulan data dan informasi publik di
lingkungan Inspektorat Provinsi Kalimantan Tengah;

b. Melaksanakan pengolahan, penataan dan penyimpanan data dan/atau informasi publik
yang diperoleh di lingkungan Inspektorat Provinsi Kalimantan Tengah;

c. Melaksanakan penyeleksian data dan informasi publik yang termasuk dalam kategori
dikecualikan dari informasi yang dibuka untuk publik yang ditetapkan oleh Pejabat yang
berwenang;

d. Melaksanakan pengujian aksesibilitas atas suatu informasi publik;

Melaksanakan penyelesaian sengketa pelayanan informasi;

Melaksanakan koordinasi dengan PPID Utama dalam pengelolaan dan pelayanan informasi

publik serta dokumentasi;

Melaksanakan koordinasi penyusunan program pengelolaan informasi dan dokumentasi;

Melaksanakan koordinasi penyelenggaraan tugas bidang-bidang PPID;

Melaksanakan administrasi pelayanan informasi dan dokumentasi;

Melaksanakan koordinasi dalam rangka penyediaan dan pelayanan informasi publik melalui

cetak atau online;

k. Melaksanakan monitoring, evaluasi, dan pelaporan kegiatan pengelolaan informasi dan
dokumentasi.
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KEWENANGAN PPID PELAKSANA :

a. meminta dokumen Informasi Publik dari Petugas Pelayanan Informasi di lingkungan
Inspektorat Provinsi Kalimantan Tengah;

b. meminta Kklarifikasi kepada Petugas Pelayanan Informasi di Badan Publik dalam
melaksanakan pelayanan Informasi Publik; dan

c. menugaskan Petugas Pelayanan Informasi untuk menyiapkan dokumen untuk membantu
PPID dalam melaksanakan pengujian konsekuensi atas Informasi Publik yang akan
dikecualikan atau pembuatan pertimbangan tertulis dalam hal suatu Informasi Publik
dikecualikan atau Permintaan Informasi Publik ditolak.

TANGGUNG JAWAB PPID :

Membantu pelaksanaan layanan Informasi Publik yang meliputi proses penyimpanan,
pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan Informasi Publik di lingkungan Inspektorat
Provinsi Kalimantan Tengah.
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