


Nomor SOP

4622/ 09 /5.6.04/2024

Tanggal Pembuatan

20 Februari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

DINAS SOSIAL Disahkan Oleh
KOTA TANJUNGPINANG

Nama SOP

Dasar Hukum

Kuatifikasl Pelaksana

1. Undang—Lindang Momor 11 Tahup 2008 tentang Kesejahleraan Soslal
2. Pemensos Nomor 08 Tahun 2012 tentang Pendataan dan Pengalolaan PMKS dan PSKS
3. Pemensos Nomor 16 Tahun 201D tentang Standar Naslonal Rehabilitasi Sosial

1. Memahami tata cara pembuatan Laporan Sosial

2. Memahami tata cara pemulangan, dan rujukan ke rumah sakit
3. Mengerti mengoperasikan komputer

4. Mengerti pemakaian ATK

Keterkaitan: -

Peralatan/Perlengkapan:

1, Buku kerja

2. ATK {Pulpen/Penggaris/Tip Ex, dll)
3. Komputer dan Printer

4. Jaringan Intemet

5. Filiing Cabinst

Pencatatan dan Pendataan:

Klien Pengemis yang sudah ditangani, data diinput kedalam database PMKS












